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Ai docenti Coordinatori di classe dell’Istituto
Albo
Atti

OGGETTO: INDICAZIONI Al COORDINATORI DI CLASSE PER LA TENUTA DEL VERBALE

Siricorda alle SS.LL di:

Redigere e/o far redigere il verbale in modo chiaro, fedele allo svolgimento dei lavori,
sintetico ma attento alle parti rilevanti e ai processi decisionali, utilizzando
possibilmente i modelli predisposti dal Dirigente.

Consegnare il verbale in tempi brevi e verificarne il contenuto (controllo della eventuale
documentazione da predisporre ed allegare al verbale) ovvero il verbale deve essere
compilato e consegnato AL_MASSIMO entro 2 giorni dalla data della riunione al
Coordinatore che provvedera, a sua volta, a conservare il cartaceo ed a consegnare
una copia del file del verbale medesimo ai Collaboratori del Dirigente scolastico e alla
Funzione Strumentale prof.ssa Giugliano Stella -Referente area 2.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Anna De Paola
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93





